INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Renee Méndez Velasquez CUl: 3014253530101
Ndamero de contrato: DGDR-029-559-2022 Acuerdo Ministerial: 779-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 106724142
Niimero de Factura: 3779546088 Serie: 256B89B5
Honorarios Mensuales: 0Q5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 025,000 Plazo del Contrato: 01/08/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asuntes Juridicos de Ia Direccién
General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se apoyo en la eleaboracién de informe laboral de los expedientes que cuentan con apercibimiento o con certificacién de lo conducente,
2. Brinde apoyo en el seguimiento del tamite de una Autorizacién Expresa.

3. Apoye en la elaboracién de 3 oficios relacionados a solicitud de informacién de la relacién laboral de Trabajadores de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

4. Brinde apoyo en la procuracién de 10 expedientes pertenecientes a el Juzgado Primero de Instancia Civil de San Benito Peten

5. Apoye en el tramite de 2 Certificacién ante la Inspeccién de Trabajo.

6. Brinde apoyo en el archivo de expedientes laborales.

7. Apoye en la creacién de una base de datos de documentos de los expedientes Laborales.

8. Brinde apoyo en la Calendarizacién de entrega de documentos laborales de esta Delegacién.

Maria Renee Méndez Veldsquez Olga Marlen de la Cruz Escobar

Delegada de Asuntos Juridicos
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Maria Renee Méndez Veldsquez

Ndmero de contrato: DGDR-029-559-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Ntmero de Factura: 3779546088
Honorarios Mensuales: 05,000.00
Monto Total del Contrato 025,000

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:

CUl: 3014253530101
Acuerdo Ministerial: 779-2022
Nit del Contratista: 106724142
Serie: 256B89B5
Periodo del Informe: DICIEMBRE

Plazo del Contrato: 01/08/2022 al 31/12/2022

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asuntos Juridicos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y

Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@ Se brindé apoyo en la mejora del Archivo general de los expedientes Laborales.
® Se apoyé en la Procuracién de los Expedientes laborales que cuenta la Delegacién de Asuntos Juridicos.
@ Se brindo apoyo en la recepcién de expedientes secuestrados por el Ministerio Pablico.

e Se apoy6 en el tramite de Certificaciones laborales.
© Se apoyé en la creacién de expedientes Laborales.

® Se apoy6 en el seguimiento de los procesos laborales de la Delegacién de Asuntos Juridicos.
@ Se brindo el apoyo en la creacién de la base de datos utilizada para el correcto control y actualizacién de los procesos administrativos en

materia laboral.

Maria Renee Méndez Veldsquez

Nombre Completo del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022
Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Renee Méndez Veldsquez CUl: 3014253530101
Niamero de contrato: DGDR-029-559-2022 Acuerdo Ministerial: 779-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 106724142
Namero de Factura: 3779546088 Serie: 256B89B5 -
Honorarios Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q25,000 Plazo del Contrato: 01/08/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Asuntoes Juridicos de Ia Direccion

General del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de

Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@ Se brindo el apoyo en la creacién de la base de datos utilizada para el correcto control y actualizacién de los procesos administrativos en
materia laboral.

¢ Se agilizé la procuracién de 100 Expedientes laborales que cuenta la Delegacién de Asuntos Juridicos.

@ Se optimizo el espacio disponible para los expdientes laborales nuevos.

e Se lograron 5 Certificaciones laborales ante el Ministerio de Trabajo.

e Se lograron 11 expedientes laborales ante el Juzgado de Primera Instancia Civil del Departamento de Peten.

Se acompario en el levantamiento de dos actas, refente a los expedientes secuentrados por Ministerio Pablico
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